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Fecha: 20.09.2023 Acta No:  Hora Inicio: 8:00am Hora Fin: 10:00am 

Tema:  REUNIÓN DE EQUIPO 

Responsable: Adriana Posada Elaborado por: Manuela Mena  

Proceso / Subproceso / Actividad: Promoción del Desarrollo Social/secretaria de Salud 
Pública y Seguridad Social/ Salud Publica/ Salud Ambiental (Programa Consumo) 

Lugar:  Auditorio secretaria de salud Pereira 
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 1. Saludo  

2. Explicación SAIA 

3. Finalización de trimestre 

4. Aviso operative aeropuerto 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la reunión de equipo de trabajo del programa consumo con el saludo por parte de la 
líder del programa Adriana Posada. 
 

2. EXPLICACIÓN SAIA 
Teniendo en cuenta la actualización de SAIA es de recordar que si se desea enviar un oficio a otra 
entidad para solicitar información para informarle algo entonces eso es un oficio externo, oficio 
externo no va ligado a ningún oficio, pero si se montan al SAIA para que recojan las firmas 
  

3. FINALIZACIÓN DE TRIMESTRE 

Se debe recodar que este es el último trimestre lo que quiere decir que a principios de octubre se 
debe de enviar el informe de gestión, es demasiado importante porque de ahí se toman los planes 
de acción frente a algunas metas que no han tenido el rendimiento esperado, teniendo en cuenta 
que solo faltan 3 meses entonces las metas tienen que quedar ya listas a mediados más o menos 
de diciembre, para esto se requiere que todo debe de estar digitado  
 

4. AVISO OPERATIVO AEROPUERTO 

Se programa a los técnicos y profesionales del programa para hacer operativo de inspección y 
vigilancia al aeropuerto  
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